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华材校〔2017〕31 号

关于印发《佛山市华材职业技术学校

学生职业资格证书考核管理办法（修订）》

的通知

各校区、各部门：

为了加强学生职业资格证书考核工作的管理，使证书考核工作

更科学、更规范，更好地为学生职业技能和就业能力的提升服务，

特制订《佛山市华材职业技术学校学生职业资格证书考核管理办

法》。现印发给你们，请认真贯彻执行。

附件：佛山市华材职业技术学校学生职业资格证书考核管理

办法

2017 年 12 月 29 日

佛山市华材职业技术学校文件
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附件：

佛山市华材职业技术学校
学生职业资格证书考核管理办法

第一章 总则

第一条 为了更好地贯彻落实国家《职业教育法》关于“实

施职业教育应当根据实际需要，同国家制定的职业分类和等级标

准相适应，实行学历证书、培训证书和职业资格证书制度”的要

求，进一步加强学校职业资格证书考核管理工作，规范学生职业

技能考核的各项具体操作，特制定本管理办法。

第二条 实训与培训处负责学生职业资格证书培训及考核的

组织管理与统筹协调工作。设考证干事负责该专项工作。专业部

指定专人与考证干事对接，负责跟进和实施本专业部学生职业资

格证书的考核工作。

第二章 考证项目及实施时间

第三条 专业部根据专业实施性教学计划，结合专业技能方

向和对应职业岗位，确定毕业生应取得的职业资格证书，报实训

与培训处备案。

第四条 实训与培训处根据专业人才培养方案，结合课程模

式，确定考证实施时间如下：

课程模式 考证实施时间

2.5 + 0.5 第五学期

2 + 1 第四学期



- 3 -

第五条 实训与培训处制定《佛山市华材职业技术学校学生

职业资格证书考核项目一览表》（附件 1），报主管教学的校长审

批后，交教务处备案。

第三章 报名管理及资格审查

第六条 每学期第二周，专业部填报《佛山市华材职业技术

学校学生职业资格证书学期考核工作计划表》（附件 2）交实训与

培训处存档。

第七条 每学期第三周，实训与培训处汇总全校各专业部的

考核计划，制定学校学期考核工作计划表（以下称“考证计划”）。

第八条 实训与培训处按考证计划，参照省/市职业资格报考

相关文件及通知，拟定学生考证通知书，明确说明报名时间、报

考资料、考证项目、考证时间、考证费等信息，报学校主管校长

审批盖章后方能印发，审批原件存档。

第九条 专业部负责发放通知书给学生，收取考证费，录入

考生报考数据、收集报考资料，确保数据和资料准确真实。学生

对数据的准确性和真实性负责。

第十条 考证干事审核专业部上交的考生数据和报考资料，

财务干事验收考证费，双方办理签收手续。

第十一条 考证干事报送考生数据和报考资料，财务干事办

理缴款手续，完成报考程序。缴款票据存档备案，实训与培训处

保留票据原件，专业部保留票据复印件。
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第四章考证的实施

第十二条 证书考核实施前一周内，专业部到实训与培训处

领取准考证，办理签收手续。学生领取准考证，核对个人信息，

并妥善保管。

第十三条 考场设置在校内的考证项目（职业技能鉴定工

种），考务工作由实训与培训处负责，专业部和相关部门协助、

配合实施。具体操作参照《佛山市华材职业技术学校职业技能鉴

定工作实施细则》执行。

第十四条 考场设置在校外的考证项目，考证期间的学生管

理工作由专业部组织落实。

第五章成绩公布及复核

第十五条 考证项目结束后，考证干事在发证机构相关文件

或通知规定的成绩发布时间内，及时接收并公布考试成绩。专业

部将成绩通知学生。

第十六条 学生对成绩提出复核要求，需按规定在成绩公布

的有效期限内提交成绩复核申请，由考证干事汇总上报发证机构

办理成绩复核手续。

第六章证书领取及核发

第十七条 考证干事到发证机构领取证书，专业部核对并接

收后，发放给学生。领取与核发证书需办理签收手续。

第十八条 遗失证书，学生需到实训与培训处，依据发证机

构下发的文件及通知要求办理补办手续。
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第七章数据统计上报

第十九条 毕业班作为职业资格证书（含其它证书）数据统

计上报主体。

第二十条 第六学期第四周，毕业班班主任填写《佛山市华

材职业技术学校毕业班获得证书情况一览表》（附件 3），上报实

训与培训处存档备案。

第二十一条 第六学期第十周，实训与培训处审核班主任上

报数据，根据应届毕业生学籍数据档案填报生成《佛山市华材职

业技术学校毕业生获得证书情况一览表》（附件 4），上报教务处，

作为毕业生学业评价中职业技能评价指标的依据。

第二十二条 第六学期结束前，实训与培训处考证干事统计

应届毕业生职业资格证书获取率，填写《佛山市华材职业技术学

校应届毕业生“双证书”获取率统计表》，部门存档备案。

第八章 附则

第二十二条 本办法由学校负责解释。

第二十三条 本办法自发布之日起执行。

附件：1．佛山市华材职业技术学校学生职业资格证书考核项

目一览表

2．佛山市华材职业技术学校学生职业资格证书学期考核工作

计划表

3．佛山市华材职业技术学校毕业班获得证书情况一览表
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4. 佛山市华材职业技术学校应届毕业生获得证书情况一览

表

5．佛山市华材职业技术学校应届毕业生“双证书”获取率统

计表

2017 年 12 月 29 日
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附件1

佛山市华材职业技术学校

学生职业资格证书考核项目一览表

专业部 专业名称
专业

代码
考证项目（工种） 级别

收费

（元）

证书

颁发机构

信

息

部

数字媒体技
术应用 090200

图形图像处理
（3DMAX8） 四级 170

佛山市职业技能
鉴定指导中心

网页制作
（MacromediaMX2004） 三级 230

计算机动漫
与游戏制作 090400 图形图像处理

（3DMAX8） 四级 170
计算机网络
技术 090500 局域网管理员

（Windows 2000） 四级 170

汽

车

部

汽车运用与
维修 082500

汽车修理工 四级 300

禅城区职业技
能鉴定中心

汽车维修电工 四级 300

汽车车身
修复 082600

汽车维修钣金工 四级 300

汽车维修漆工 四级 300

汽车整车与
配件营销 082800 汽车营销师 四级 300

机械加工
技术 051200

车工 四级 300

钳工 四级 300

选考

维修电工 四级 300

电工特种作业证 上岗
证

540
（含培训）

佛山市安全生产
监督管理局

机电部

电子与信息
技术 091200 计算机辅助设计绘图员

（电子类） 四级 240 广东省职业技能鉴
定指导中心

制冷与空调设
备运用与维修 052900 制冷设备维修工 四级 300

禅城区职业技
能鉴定中心

选考

维修电工 四级 300

电工特种作业证 上岗
证

540
（含培训）

佛山市安全生产
监督管理局

艺术部

工艺美术 142000

图形图像处理
（Photoshop cs3） 四级 170 佛山市职业技能鉴

定指导中心

计算机辅助设计绘图员
(建筑类) 四级 170 佛山市职业技能

鉴定指导中心

陶瓷烧成工 四级 300 禅城区职业技
能鉴定中心

计算机平面
设计 090300 图形图像处理

（3DMAX8） 四级 170 佛山市职业技能
鉴定指导中心
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服装设计与
工艺 142400 服装制作工 四级 300

禅城区职业技
能鉴定中心

园林技术 011500
绿化工 四级 300

花卉工 四级 300

经

管

部

旅游外语 130300 导游员资格 资格证 598 广东省
旅游局

会计电算化 120200
会计从业资格 资格证 198

（三科） 市/区财政局
会计 120100

市场营销 121000 营销师 四级 300 禅城市职业技能鉴
定中心

电子商务 121100 电子商务师 四级 240 广东省职业技能鉴
定指导中心

学前教育 160100

保育员 四级 170 广东省职业技能鉴
定指导中心

普通话水平测试 二乙 85
（含培训）

广东省
语委会

酒店服务与
管理 130100 客房服务员 四级 240

禅城区职业技
能鉴定中心美容与形象设

计（美容美体）
110200
(110100) 美容师 四级 240

非职业资格类证书考核项目一览表

报考范围 证书名称 级别 收费（元）
证书

颁发机构

全校选考

全国计算机等级证书 一/二 137 教育部
考试中心

全国英语等级证书 一/二 110 教育部
考试中心

广东省中等职业技术教育专
业技能课程证书

电工：170
电子：115
美术：70

广东省教育考
试院

说明：

以上考证项目的收费标准依据公布的上级文件或通知，如有变动，以

最新公布的通知文件为准。
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附件 2

佛山市华材职业技术学校学生职业资格证书学期考核工作计划表
— 学年 第 学期 填报时间： 年 月

序

号
专业部 考证项目（工种） 级别

证书

颁发机构
班级 人数

考证

预定时间
考评员 工作人员 考证地点

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

考证计划人数合计 填报人

填报说明：广东省（佛山市）统考的技能鉴定工种，鉴定时间参考广东省（佛山市）下发的相关通知。
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附件 3：

佛山市华材职业技术学校毕业班获得证书情况一览表

专业部： 班级： 班主任： 填报时间： 年 月

学号 姓名 专业名称
职业资格证书 全国计算机等级证书 全国英语等级证书

广东省中等职业技术教

育专业技能课程证书

证书名称（工种） 等级 证书编号 等级 证书编号 等级 证书编号 课程 证书编号

班级人数

获得证书人数

证书获取率
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附件 4：

佛山市华材职业技术学校应届毕业生获得证书情况一览表

级（ 届） 填报人： 填报时间： 年 月

学号 姓名
专业

名称
班级

职业资格证书 全国计算机等级证书 全国英语等级证书
广东省中等职业技术

教育专业技能课程证书

证书名称 等级 证书编号 等级 证书编号 等级 证书编号 课程 证书编号

毕业生人数

获得证书人数

证书获取率
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附件 5

佛山市华材职业技术学校应届毕业生“双证书”获取率统计表

级（ 届） 统计人： 统计时间： 年

月

序号 专业名称 班级
毕业生

人数

获得职业资格

证书人数

“双证书”

获取率

合计
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主题词：中职学校 “订单培养” 管理办法 修订 通知

佛山市华材职业技术办公室 2017 年 12 月 29 日印发


