


4．设备到校后，申请单位(专业科组)应立即组织校内有关人员进行验收，做出验收报告存档。如

发现质量不合格，必须及时提出报告，以便在限定的索赔期内办理退、换、补、赔手续，如因延误而超

过索赔期所造成的经济损失应由申请单位(专业科组)承担相关责任。

5．大型、贵重仪器设备一律实行“专管共用”，由专业实训中心指定专职技术人员管理并建档，面

向全校服务。专职管理人员如因工作变动等原因需要更换时，专业实训中心要及时明确新的专职技术管

理人员。对仪器的性能和指标进行定期校验、计量和定标，以确保仪器设备的精度和性能。对上机操作

人员应进行技术培训，考核合格后方准使用仪器，未经专业科组批准和专管人同意，任何人不得擅自使

用仪器设备。

6．大型、贵重仪器设备由使用单位建立“大型、贵重仪器设备技术档案”（包括原机性能及自然状

况、设备的原始技术资料、可行性论证报告、购置合同、验收记录、操作规程、检修记录、使用记录等

直至报废）。档案正本一律存放在专业实训中心，副本随仪器设备放在所属场室。

7．大型、贵重仪器设备任何人无权进行拆改，如因开发新功能、改造老设备必须进行拆改时，使

用单位需提出可行性报告，由实训处组织有关人员进行论证，报主管校长批准后方可实施。

8．大型、贵重仪器设备因技术落后、损坏、维修费用过高而失去修复、使用价值的，由使用单位

提出报废申请，经过技术鉴定，报学校批准后方可履行报废手续。

附件：

1.《计算机房使用情况登记卡》（计算机场室用）

2.《实习情况记录卡》（专业场室用）

3.《实训工位使用登记册（专业场室）》

4.《实训工位使用登记册（计算机房）》

5.《维修记录册》



附件 1：

计 算 机 房 使 用 情 况 登 记 卡
日 期 班 级 人数 使用情况 教师签名 场室异常情况登记

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常

周星期 口正常 口异常



附件 2：

实 习 情 况 记 录 卡
功能室： 管理员： 20 -20 学年度第 学期

日

期

周

次

星

期

节

次
课 程 实 验 内 容 班 级 人数 设 备 使 用 情 况 教师签名
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附件 3：

佛山市华材职业技术学校

实训工位使用登记册

养成良好工作习惯，提高个人职业素养

场 室：

管 理 员：

使用时间：20 ——20 学年

———————————————————————————————



实训工位使用登记表

时 间 班 级 姓 名 使用课时数 使用情况 异常情况登记

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

—————————————————————————————————

计算机房工位使用登记表

时 间 班 级 姓 名 使用课时数 使用情况 异常情况登记

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

鼠标 键盘 显示器 主机

描述： 故障 /缺失 不能开机

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

鼠标 键盘 显示器 主机

描述： 故障 /缺失 不能开机

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

鼠标 键盘 显示器 主机

描述： 故障 /缺失 不能开机

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

鼠标 键盘 显示器 主机

描述： 故障 /缺失 不能开机

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

鼠标 键盘 显示器 主机

描述： 故障 /缺失 不能开机

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

鼠标 键盘 显示器 主机

描述： 故障 /缺失 不能开机

第 周

周

1节 2节

3节 4节

设备正常

设备异常

鼠标 键盘 显示器 主机

描述： 故障 /缺失 不能开机
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