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1.技能竞赛推动课程改革（以《会计技能》省赛规程为指引）
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2.结合竞赛要求，校企联合制定《职业基本技能》课程实施办法

本课程主要目标是培养企业实用的技能型会计人才，主要教学内容为

现金盘点、传票翻单、单据录入。老师在PC端操作统一发送试题至学生平

板中，学生在平板端统一作答，答题时间结束后，学生点击发送成绩，老

师在PC端即可看到所有学生的成绩情况。系统形成多维度的成绩分析图表

，老师可以更加准确的了解学生对知识点的掌握情况，有针对性的对错误

率较高的知识点着重讲解。

1、传票翻打技能

传票翻打训练是对学生纯数字录入技能的一个专项训练，分为基本练

习和分解动作练习两个大方面，结合每个阶段的练习难度和要求标准进行

课时分配，循序渐进教授和指导学生逐步完成，每一阶段配合专项的练习

指导、练习题目、对练互动和评价标准对学生的练习情况进行评测鉴定。
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传票翻打训练计划表:

传票翻打鉴定标准：

①以翻页的速度作为评价标准

②以传票翻打成绩作为评价标准
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2、现金盘点技能

现金盘点就是按不限定的方法清点钞票，并将清点结果进行记

录，是一项经常性、大量性、技能性很强的工作。点钞速度的快慢、水

平的高低、质量的好坏、录入的速度和准确性直接影响工作的效率和质

量。因此现金盘点技能是从事财会、金融、商品经营等工作必须具备的

基本技能。

现金盘点技能鉴定标准：

现金盘点技能教学方案:

阶段设计 教学内容（章、节、课） 计划课时 备注

1 第一周
模块一 点钞技能与实训

任务1 点钞的基础知识
2

2 第二周
任务2 手工点钞的基本方法

手持式单指单张捻弹式点钞法
2

3 第三周
任务3扎把

如何有效提高单指单张点钞法的水平？
2
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4 第四周 任务4 手持式四指四张点钞法 2

5 第五周 任务5 手工点钞技能的连贯性训练 2

6 第六周 单元测试2

7 第七周

模块二 点钞技能与实训

任务6 手工点钞的其它方法

活动1 手持式食指削式点钞法2

活动2 扇面点钞法

活动3 手按式点钞法

2

8 第八周

模块三 点钞结果平板录入

任务7 现金盘点结果平板承入

活动1 熟悉现金盘点平板界面

活动2 练录入盘点数量

活动3 心算练习

活动4 准确录入现金盘点金额

2

9 第九周

模块四 真假钞票的识别技能与实训

任务7 认识人民币的防伪特征

任务8 人民币真假钞票的识别方法

任务9 在日常生活中发现假钞如何处理

2

3、单据录入

单据录入是对学生汉字、中英文大小写、数字、标点符号综合录入

技能的一个专项训练，贴合实际工作场景，符合职业教育人才培养模式

需求，是中职学生进入社会走向工作岗位的必备专业技能。目前各企事

业单位中80%以上的单位均已使用EPR电子管理软件进行办公，能够认识

并熟悉这些会计单据，并能够将单据数据熟练、准确的录入管理软件系

统是从财会工作岗位的基本技能之一。

单据录入训练计划表及鉴定标准：

阶

段

设

计

课程安排 课程内容 训练目标

训

练

内

容

课时分配训练时间

第一

熟悉爱丁

学生派平

板

学生派平板基本操

作、设置维护、键盘

连接

熟悉机器的基本

操作、设置

1课时 1天
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熟悉训练

软件

软件的模块、系统设

置、软件的结构、编

制方法、评分的规则

熟练操作训练软件，

了解软件结构。填制

方法与评分的规则

1课时 1天

熟悉输入法 输入法的选择（拼音/

五笔）、中英文及英

文大小写的切换方式

，录入时的注意事项

。符号的录入方法。

了解2种输入法，熟

练掌握中英文及英

文大小写的切换方

式，了解录入时的注

意事项，掌握符号的

输入方法。

1课时 1天

认识单据

认识真实单据，了解

单据的种类、熟悉填

制内容和填制规则。

认识真实单据，熟悉

单据种类及填制的内

容，陌生文字的读音

。

2课时 2天

设计阶

段

课程安排 课程

内容

训练目标 训练内容 课时分

配

训练时间

第二阶

段初级

阶段

练习阶段 训练 80-100分/20分钟 练习模式 10课时 1-8周

测试阶段 测试 100分/20分钟合格 考试模式 1课时 8周

第三阶

段中级

阶段

练习阶段 训练 100-200分/20分钟 练习模式 20课时 8-16周

测试阶段 测试 200分/20分钟合格 比赛模式 1课时 16周

第四阶

段高级

阶段

练习阶段 训练 200-300分/20分钟 考试模式 30课时 16-24周

测试阶段 测试 300分/20分钟合格 比赛模式 1课时 24周

三、评价模式

通过与企业的共同教学后，结合“日练周测月考核+技能节+技能证书

”的模式，强化“过程性考核”，由企业根据实际岗位需求，制定考核内

容和考核标准，检验教学效果。

1、日练周测月考核

基础会计和会计技能的随堂作业、检测相结合，充分利用晚修时间，
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按照学习进度，每天学生进行定时定量的技能训练，逐步提高熟练度。

每周每个班级进行集中测试，测试结果计入个人平时成绩，进行累积。

每月进行月考，由企业出题考核，考核结果计入企业考核成绩部分。

课程最终成绩由两部分组成，其中学校考核成绩占70%（周测、作业

30%，期中考试15%，期末考试25%），企业考核成绩占30%。

2、会计技能文化节

每学年举行一次“会计技能文化节”，全校会计专业班级全员参与，

停课停学，用2天时间参加技能节活动。班主任、会计班任课老师分别担任

指导老师、技能节裁判等工作。活动内容包含：传票翻打、单据录入、现

金盘点、基础会计分录等。由企业出题，全体学生参与测试，检验教学效

果是否符合企业用人需求。对于成绩突出的班级和个人进行奖励。成绩突

出的学生，入选会计技能竞赛备赛选手。

3、技能评价证书

结合会计专业基本技能教学和考核要求，对于学生第一、二学期《会

计技能》的学习成果进行考核评价，以证代考，进行等级鉴定。制作技能

评价证书，由企业和学校，共同为学生的技能评价证书做认定，为职业院

校财会专业学生在技能学习成果和获得更多就业机会提供有力佐证。
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3.爱丁技能鉴定证书样本
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